
※業務管理者 保管期間は登録書類に準ずる  
 

登録情報に関する申請書  
 

 

 

氏 名               

 

私は、人事関連業務にかかわる私の個人情報について、下記のとおり申請いたします。 

●  登録情報の変更・登録削除希望の場合。 

        ※登録削除の場合、弊社で就業された期間の勤怠情報は法令期間保管させていただきます。 

●  個人情報の開示を求める場合。（※個人情報の開示：クレジットカードを作る際の在籍確認など） 

 

                                                    年    月    日 記入 

①いずれかに○ 

 □ 変更     □ 削除     □ 開示  

※個人情報開示の申請時は、⑥に必ず記入してください。 

※登録削除処理済みの連絡が （  必要 ・ 不要  ） 

②上記の理由  

③名前 
(スタッフＮｏ.              ) 

印  

④登録時の住所 〒 

⑤登録時の電話番号 1. 2. 

⑥個人情報の開示に 
ついて 

どこからの問合せか？ 

(ex.クレジットカード会社より） 

確認の項目（ex.在籍確認） 

登録情報の変更の場合  
フ リ ガ ナ  

新しい名前  

新しい住所 
〒 

住民票の異動 □ 上記住所に変更済み  ・ □ まだ変更していない 
                ※ 変更後は必ずご連絡ください。 

新しい電話番号 1. 2. 

最寄駅 
1.        線       駅

徒歩・自転車・原付・車・バス 

(         分)

2.        線       駅
徒歩・自転車・原付・車・バス 

(         分)

 

※備考欄  受付者印 処理者印 業務管理者 

承認印

   

   

  リバティー株式会社 大阪本社 個人情報相談窓口

〒530-0001 大阪市北区梅田 1-11-4
大阪駅前第 4 ビル 11 階

TEL：06-6344-8082 FAX：06-6344-8084

 
       リバティー株式会社 新宿支店 

〒163-1304 東京都新宿区西新宿 6-5-1 
新宿アイランドタワー 4 階 

   FAX：03-5339-8580  TEL：03-5339-8582  

【送信先】


